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Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que sean asignados por la supervision
del contrato.
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RE: Apoyo Logistica Evento ECCL - NODO APOYOS ADMINISTRATIVOS - QUINDIO 27,28 y 29 de Mayo 2024 @ Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

Estimado Juan Carlos, reciba un cordial saludo -

De acuerdo con nuestra conversacion telefénica, solicito tu apoyo para contar con la logistica para el desarrollo del evento “Alineando Ia calidad en la Gestién Documental del proceso de Evaluacién y
certificacién de competencias laborales a través de los apoyos administrativas™ en el Centro de Comercio de Servicios y Turismo, Regional Quindio — SENA del 27 al 29 de mayo de 2024

Para lo anterior, se requiere lo siguiente:

. Ambiente o Auditorio para 62 personas- Para ello se requiere 6 mesas con 10 sillas aproximadamente para el desarrollo de los talleres (28 y 29 de mayo)

. Auditorio “Rodolfo Martinez SENA- Galan” para realizar Ceremonia de Certificacion- pendiente por definir el nimero de candidatos

. Ayudas audio visuales, sonido, video beam o TV, wifi. I
. Estacion de café (permanente)

. Muestra cultural apertura y cierre del evento (27 y 22 de mayo)

. Mlesa para registro de asistencia de los participantes a la entrada del suditorio (3 diss)

. Lista de hoteles para enviar 2 los invitados de las diferentes regionsles que participarén al nodo

. Informacion de costo de almuerzos en la escuela gastrondmica de la regional Quindio
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Agradezco de antemano tu acostumbrada colaboracién.

Cordialmente,
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RE: Apoyo Logistica Evento ECCL - NODO APOYOS ADMINISTRATIVOS - QUINDIO 27,28 y 29 de Mayo 2024 @ Piblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Resiriceién)

De: Juan Carlos Velasco Velasquez <jvelascovi@sena.edu.co>
Enviado el: migrcales, 1 de mayo de 2024 3:06 p. m. I

Para: Cesar Augusto Ospina Puertas <cospinap@sena.edu.co>
Asunto: Apoyo Logistica Evento ECCL - NODO APOYOS ADMINISTRATIVOS - QUINDIO 27,28 y 29 de Mayo 2024

Buenos dias Jefe,

Dando respuesta al correo remitido por la Dinamizadora Nacional - BNIE - Liliana Rodriguez Garzén, relaciono las gestiones que sé han realizado:

Nota : Lo que esta relacionada como pendiente, se estars concretando antes del evento.
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RE: Apoyo Logistica Evento ECCL - NODO APOYOS ADMINISTRATIVOS - QUINDIO 27,28 y 29 de Mayo 2024 @ Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)
Se coordina estacién de café (permanerte) - Alianza con
Café Urbano (Donacion de Café - Stand Cultural) s Angelca Angule
Se define Maestro de Ceremonia - Lina Maria Lopez N/A Juan Carlos Velasco
Definir pretocolo de ceremonia con Lina - 5 I
WA Maria Lapez - 2 de mayo de 2024 Lina Maria Lopez
CerEerr’ua de Certificacion para los 3 Centro de 28 de mayo de 2024 - 09:00 AM
Formacién ce Ia Regional
Definir listades de invitados (candidatos de
NA proyectos en estados CERTIFICADO de los 3 | Juan Carlos Velasco y Equipo
Centros de Fermacién - Hablar con Alexisy | ECCL
Carlos - Dinamizadores }
e Imprimir Certificados de candidatos Juan Carios Velasco y Equino
invitados
Organizar ayudas audio visuales, senide,
N/A video beam o TV, wifi. Andrea Agudelo
3 ) 27 de mayo de 2024 alas 02:00 pm Se asigno 3 Evaluadoras del ECCL del fertrn d}a Comercio y
Registro de asistencia de los participantes a la Turismo encargadas del registro de asistencia ( Claudia
. . 28 de mayo de 2024 a |as 08:00 am . N N/A Juan Carlos Velasco
entrada del auditorio (3 dias) Liliana Londofio, Yecenya Betancur Barrios y Leydi Katherine
29 de mayo de 2024 a las 06:00 am
Ospina)
Se Genera listados de Hoteles :
Mocawa Plaza
Armenia Hotel
N B Lz Quints Forra )
Definir listado de hoteles para \r‘v\ta‘des de las A San Martin Consultar cotizacion de cada unos de los Leyd Katherine Ospina
diferentes regionales que participardn al Nodo . hoteles en lista. =
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RE: Apoyo Logistica Evento ECCL - NODO APOYOS ADMINISTRATIVOS - QUINDIO 27,28 y 29 de Mayo 2024 @ Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccié:

sping)
Se Genera listados e Hoteles :
Mocawa Plaza
Ameria Hotel
La Quinta Po
Defii lstaco de hoteles para invtados delas |\ SESJ;;F e Consutar cotizacion de adauneselos || o
Giferertes regienaies qus particiaran ol Nede X hoteles en lista.
Caté Rezl
Portal del Norte
Volire
Zuldemayda
Informacién de Almuerzos 28 de mayo de 2024 Se define ment { flambre ) costo $20.000 und NA Juan Carios Velasco
ACTIVIDADES ADICIONALES FECHAS DE REALIZACION GESTIONADO PENDIENTES RESPONSABLE
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Apoyo Logistica Evento ECCL - NODO APOYOS ADMINISTRATIVOS - QUINDIO 27,28 y 29 de Mayo 2024 @ Piblica ClasificadalTodos los empleados (Sin Restriccion)

23 Cesar Augusto Ospina Puertas (2 & Responder 4 Responderatodos (> Reenviar H
S
GP» Para Henry Ferndndez Hernandez Mié 08/05/2024 17:05

CC: Diana Marcela Arbelaez Franco; Maria Fernanda Echeverri Jimenez: Juan Carlos Velasco Velasquez: Claudia Viviana Bejarano Garcia; Angelica Maria Angulo Rodriguez
Buenas tardes estimado Henry,

De acuerdo con el correo remitide por la Dinamizadora Nacional — BNIE - Liliana Rodriguez Garzén, donde solicita el apoyo logistico en el evento “Alineando la calidad en la Gestion Documental del proceso de Evaluacién y
certificacidn de competencias laborales a través de |os apoyos administranivas” que se realizara del 27 al 29 de mayo de 2024 en la ciudad de Armenia, informamos que el Centro de Comercio y Turisma ha gestionado las
siguientes actividades:

Se reserva Auditorio de la Escuela Nacional De La Calidad del Café para Desarrollo de Talleres Nodo - Apoyos Administrativos ECCL del 28 y 29 de mayo de 2024

Se coordina estacin de café (permanente] - Alianza con Café Urbano (Donacién de Café - Stand Cultural)

Se concreto apoyo para muestra cultural con el drea de Bienestar de Aprendices del CCyT

Se reserva Auditorio “Rodolfo Martinez SENA - Galan” para Ceremonia de Certificacion para los 3 Centros de Formacion de la Regional para el 28 de mayo de 2024 - 09:00 AM

Se define Maestro de Ceremonia - Lina Maria Lopez

Se asigno 3 Evaluadoras del ECCL del Centro de Comercio y Turismo encargadas del registro de asistancia (Claudia Liliana Londofio, Yecenya Betancur Barrios y Leydi Katherine Ospina) para Registro de asistancia de
los participantes a la entrada del auditorio (3 dias)

Se define listado de hoteles para invitados de las diferentes regionales que participaran al Nodo:

Mocawa Plaza
Armenia Hotel
San Martin
Portal del Norte
Volare
* Se define mend (flambre) para el almuerzo de participantes costo $20.000 und

= Se plantean Invitacién de Esparcimiento - Recorrido Guiado al municipio de Salento, Quindio para apoyos administrativos de las diferentes regionales e integrantes ECCL por parte del Centro de Comercio y Turismo
de la Regional Quindio, para ello se coordina recorrido guiado con instructor de Guianza Turistica
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Firma

Angelica Maria Angulo Rodriguez
Contratista
C.C. 1.094.900.488
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